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I. Общие положения
1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования» на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее  - Регламент, муниципальная услуга соответственно) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за услугой, его оформление и регистрацию, получение услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей услуги.
1.2.Заявители на предоставление муниципальной услуги - граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте от одного года до семи лет, проживающих на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - заявители). Получателями услуги являются дети в возрасте от одного года до семи лет, проживающие на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
1.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации («Российская газета», Федеральный выпуск № 237 от  25 декабря 1993 года);
· Конституцией Республики Башкортостан от 24 декабря 1993 года № ВС – 22/15(«Известия Башкортостан» №  217 от 04 апреля 2000года);
· Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации («Российская газета» № 202 от 08 октября 2003года);
· Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», Федеральный выпуск № 5247, 30.07.2010 года.);
· Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», Федеральный выпуск №94131 от 29.07.2006 года);

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 года № 3266-1 «Об образовании»  («Российская газета»  №172 от 31.07.1992 года);

· Законом Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав  потребителей» («Российская газета» №8 от 16.01.1996 года);
· приказом Министерства образования и науки РФ от 27 октября 2011года №2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении» («Российская газета», Федеральный выпуск №5688 от 26.01.2012года);

· постановлением  Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля 2010 года № 91 года «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» (Российская газета, Федеральный выпуск № 5280 от.08.09.2010 года;

· постановлением Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан от 27.10.2011г. №2436 «Об утверждении Положения о порядке формирования очередности и комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан». 
1.4.Муниципальная услуга предоставляется дошкольными образовательными  и общеобразовательными учреждениями муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, реализующими общеобразовательную программу дошкольного образования (далее –  образовательные учреждения). 
Места нахождения и графики работы, телефоны для справок, адреса официальных Интернет-сайтов, электронной почты  образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, указаны в  приложении №1 к настоящему Регламенту.
1.5.Муниципальное казенное учреждение Управление образования муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – Управление образования) обеспечивает организационно-методическое сопровождение и изучение деятельности образовательных учреждений в целях осуществления государственной политики в области образования.  

Справочный телефон/факс Управления образования 4-27-92, 4-19-48, электронная почта oobel@ufamts.ru.
Адрес официального сайта Управления образования www.bel-obr.ru.

1.6.Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе  данной процедуры представляется:

- непосредственно руководителями, а в случае их отсутствия административно - ответственными лицами  образовательных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещениях Управления образования и образовательных учреждений.
На информационных стендах и официальных Интернет-сайтах размещается следующая информация:

·  текст настоящего Регламента с приложениями;

·  почтовый адрес, телефон, адреса электронной почты, официального Интернет-сайта образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

·  контактные телефоны сотрудников учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

·  образец заполнения форм запроса. 
II. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: 
«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования»  на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименования учреждений, предоставляющих муниципальную услугу: муниципальные дошкольные образовательные учреждения и общеобразовательные учреждения муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования.

Дошкольное образование осуществляется в образовательных учреждениях круглогодично. Воспитательно-образовательный процесс проводится с 1 сентября по 31 мая. В летний период проводятся мероприятия оздоровительного характера.

Детям с ограниченными возможностями здоровья возможно увеличение срока пребывания в образовательном учреждении по решению государственного бюджетного учреждения Белебеевской зональной психолого-медико-педагогической комиссии.
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги:

Срок непосредственного предоставления услуги – с момента зачисления в  образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных общеобразовательных программ дошкольного образования, либо отчисления из  образовательного учреждения в установленном порядке. 
Образовательное учреждение осуществляет образовательный процесс с учетом четырех возрастных периодов  физического и психического развития детей:

·  ранний возраст – от рождения до трех лет (нормативный срок освоения 1 года);

·  младший дошкольный возраст – от трех до четырех лет (нормативный срок освоения  1 год);
·  средний дошкольный возраст – с четырех до пяти лет (нормативный срок освоения  1 год);
·  старший дошкольный возраст – с пяти до семи лет (нормативный срок освоения  2 года).

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Правовым основанием  для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление заявителя.

Нормативно-правовые акты, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги:

1) Закон Российской Федерации от 10.07.1992 года № 3266-1 «Об образовании»  с изменениями и дополнениями («Российская газета»  №172 от 31.07.1992 года);

2) Приказ Министерства образования и науки РФ от 27 октября 2011года №2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении» («Российская газета», Федеральный выпуск №5688 от 26.01.2012года);
3) Постановление Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан от 27.10.2011 года № 2436 «Об утверждении  Положения о порядке формирования очередности и комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан»;
4)
Уставы образовательных учреждений.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги (см.приложение № 2, № 3,№ 4,№ 5, № 6 к настоящему Регламенту).
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 
- фамилия, имя и отчество заявителя (законного представителя), его место жительства (место нахождения), телефон вписаны полностью;
-все графы документа заполнены заявителем (законным представителем) полностью;
- документы не исполнены карандашом.
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Регламента;
· нарушение требований к оформлению документов;
· несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги. 
· документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1.Невыполнение заявителем условий договора на оказание муниципальной услуги;

2.8.2.Заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не  позволяющее посещать образовательное учреждение;

2.8.3.Отсутствие мест в образовательных учреждениях.
2.9.Предоставление услуги осуществляется бесплатно.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди:

2.10.1.При подаче заявления заявителем в образовательное учреждение, предоставляющего услугу, о принятии ребенка  в данное образовательное учреждение – в течение 40 минут.
2.11.Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется руководителем образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в день поступления заявления и этим же днем издается приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга.
Групповые ячейки для детей ясельного возраста располагают на 1-м этаже, для детей от 3 лет и старше размещение групповой ячейки допускается на 2-м этаже. 

Все основные помещения размещают в наземных этажах. Не допускается размещение в подвальных и цокольных этажах зданий, помещений для пребывания детей и помещений медицинского назначения.

Высота от пола до потолка основных помещений должна быть не менее 3м.

В целях сохранения воздушно-теплового режима в помещениях входы в здания должны быть оборудованы тамбурами.

В планировочной структуре зданий необходимо соблюдать принцип групповой изоляции. Групповые ячейки для детей ясельного возраста должны иметь самостоятельный вход с участка. Допускается общий вход с общей лестницей для детей ясельных групп, размещенных на 2 этаже, для детей дошкольного возраста - не более чем на 4 группы, независимо от их расположения в здании.

В состав групповой ячейки входят: раздевальная (для приема детей и хранения верхней одежды), групповая (для проведения игр, занятий и приема пищи), спальня, буфетная (для подготовки готовых блюд к раздаче и мытья столовой посуды), туалетная (совмещенная с умывальной).

Для осуществления проветривания всех основных помещений окна должны быть обеспечены исправными и функционирующими во все сезоны года откидными фрамугами и форточками.

При замене оконных блоков площадь остекления должна быть сохранена или увеличена. Показатели светопропускания у вновь устанавливаемых окон должны быть не меньше, чем у окон, подлежащих замене.

Плоскость открытия окон должна обеспечивать режим проветривания.

Остекление окон должно быть выполнено из цельного стеклополотна. Замена разбитых стекол должна проводиться немедленно.

В зданиях допускается один общий зал для музыкальных и физкультурных занятий.

Помещения медицинского назначения для обслуживания детей размещают на первом этаже единым блоком.

Медицинский кабинет должен иметь самостоятельный вход из коридора и размещаться смежно с палатой (одной из палат) изолятора. Допускается набор медицинских помещений в соответствии с проектами, по которым они были построены.

Объемно-планировочные решения помещений пищеблока должны предусматривать последовательность технологических процессов, исключающих встречные потоки сырой и готовой продукции.

Основные производственные помещения пищеблока размещают на первом этаже.

Кладовые не размещают под моечными, душевыми и санитарными узлами, а также производственными помещениями с трапами. Не следует размещать складские помещения для хранения пищевых продуктов (сухих, сыпучих) в подвальных помещениях.

Питание детей организуют в помещении групповой.

Для мытья столовой посуды буфетная оборудуется двухгнездными моечными ваннами с подводкой к ним холодной и горячей воды. 

Вход в постирочную не должен находиться напротив входов в помещения групповых ячеек и пищеблока. Окна пищеблока, постирочной и туалетных не должны располагаться под окнами помещений групповых, спален.

В образовательных учреждениях вместимостью до 80 мест постирочная может иметь одно помещение, свыше 80 мест - 2 помещения (стиральная и гладильная). Помещения стиральной и гладильной должны быть смежными, а входы (окна приема-выдачи) для сдачи грязного и получения чистого белья - раздельными.

При отсутствии прачечной возможна организация централизованной стирки постельного белья в прачечных муниципального района на договорной основе.

Изменение планировки помещений не должно ухудшать условий пребывания детей, наносить ущерб их здоровью и учебно-воспитательному процессу.

Стены помещений должны быть гладкими и иметь отделку, допускающую уборку влажным способом и дезинфекцию.

Все строительные и отделочные материалы должны быть безвредными для здоровья детей.

Стены помещений пищеблока, буфетных, кладовой для овощей, охлаждаемых камер, моечной в помещении с ванной-бассейном, постирочной, гладильной и туалетных следует облицовывать глазурованной плиткой или аналогичным материалом, безвредным для здоровья детей, на высоту 1,5 м; в заготовочной пищеблока и залах с ваннами бассейна - на высоту 1,8 м для проведения влажной обработки с применением моющих и дезинфицирующих средств.

Поверхности стен помещений для музыкальных и гимнастических занятий рекомендуется отделывать материалами, безвредными для здоровья детей, светлых тонов.

Для отделки потолков в помещениях с обычным режимом эксплуатации используют меловую или известковую побелки. Допускается применение водоэмульсионной краски.

Потолки в помещениях с повышенной влажностью воздуха (производственные цеха пищеблока, душевые, постирочные, умывальные, туалеты и др.) окрашивают масляной краской.

Возможно применение иных материалов, безвредных для здоровья детей.

Полы помещений должны быть гладкими, нескользкими, плотно пригнанными, без щелей и дефектов, плинтуса - плотно пригнанным к стенам и полу, предусматривающими влажную уборку с применением моющих и дезинфицирующих средств.

В основных помещениях в качестве материалов для пола используют дерево (дощатые полы, которые покрывают масляной краской, или паркетные). Допускается покрытие полов синтетическими полимерными материалами, безвредными для здоровья детей и допускающими обработку влажным способом и дезинфекцию.

Полы в помещениях пищеблока, постирочной, гладильной, подсобных помещениях, туалетной выстилают керамической или мозаичной плиткой или аналогичными материалами, безвредными для здоровья детей.

В помещениях душевых и постирочных, моечных и заготовочном цеху пищеблока полы оборудуют сливными трапами с соответствующими уклонами полов к отверстиям трапов.

Оборудование основных помещений должно соответствовать росту и возрасту детей, учитывать гигиенические и педагогические требования. Функциональные размеры приобретаемой и используемой детской (дошкольной) мебели для сидения и столов (обеденных и учебных) должны соответствовать обязательным требованиям, установленным техническими регламентами или (и) национальным стандартам.

Помещения образовательных учреждений компенсирующего вида оборудуются в зависимости от осуществления квалифицированной коррекции отклонений в физическом и психическом развитии воспитанников.

Раздевальные оборудуют шкафами для верхней одежды детей и персонала.

Шкафы для одежды и обуви должны оборудоваться индивидуальными ячейками - полками для головных уборов и крючками для верхней одежды. Каждый индивидуальный шкаф маркируется.

В раздевальных (или в отдельных помещениях) должны быть предусмотрены условия для сушки верхней одежды и обуви детей.

В раздевальных возможна установка стеллажей для игрушек, используемых на прогулке.

Для осмотра и переодевания детей раннего ясельного возраста помещение раздевальной оборудуют пеленальными столами.

В групповых помещениях для детей 1,5 года и старше столы и стулья устанавливают по числу детей в группах. 

Стулья должны быть в комплекте со столом одной группы, которая должна быть промаркирована. Подбор мебели для детей следует проводить с учетом антропометрических показателей.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

· наличие лицензии в образовательном учреждении на ведение образовательной деятельности;

· содержание образовательного процесса в образовательном учреждении определяется общеобразовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой, принимаемой и реализуемой им самостоятельно в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации, установленными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, и с учетом особенностей психофизического развития и возможностей детей;

· создание условий, гарантирующих охрану и укрепление здоровья детей  - получателей муниципальной услуги;

· соответствие условий организации воспитательно-образовательного процесса лицензионным требованиям, СанПиН, правилам пожарной безопасности и требованиям общеобразовательных программ;

· соответствие образовательного и квалификационного уровня педагогических кадров установленным требованиям;

· соответствие действий персонала образовательного учреждения требованиям нормативно-правовых актов и устава образовательного учреждения;
· освоение воспитанниками общеобразовательной программы дошкольного образования, сохранение их физического и психического здоровья  и обеспечение индивидуального развития;

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

· обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга;

· обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Управления образования www.bel-obr.ru.
· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, задействованных в ходе предоставления муниципальной услуги;
· доля детей, освоивших в полном объеме образовательную программу;
· доля выпускников детского сада, готовых к школьному обучению;

· показатель заболеваемости детей, не превышающий среднегодовой республиканский показатель;

· результаты участия детей в конкурсах, соревнованиях различного уровня;

· удовлетворенность родителей (законных представителей) качеством предоставляемой муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги представляет последовательность следующих процедур:

· прием и регистрация заявления от родителей (законных представителей)  о приеме ребенка в определенное образовательное учреждение;

· принятие решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение;

· издание приказа руководителем образовательного учреждения о зачислении в определенное образовательное учреждение;

· заключение договора между заявителем и образовательным учреждением;

· непосредственное предоставление муниципальной услуги - общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
3.1.Прием и регистрация заявления от родителей (законных представителей)  о приеме ребенка в определенное образовательное учреждение
3.1.1. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
–регистрация заявления в прошнурованном, пронумерованном, закрепленном печатью и заверенном подписью руководителя образовательного учреждения  «Журнале регистрации заявлений». 

3.1.2.Юридическим фактом для начала административного действия является подача заявителями  заявления (приложение № 2, № 3) и прилагаемых к нему документов (приложение № 4,№ 5, № 6 к настоящему Регламенту).
3.1.3.Должностным лицом, ответственным за прием документов от граждан является руководитель образовательного учреждения, а при его отсутствии – административно – ответственное лицо образовательного учреждения.
3.1.4.Критерием принятия решения о приеме заявления является его соответствие требованиям, изложенным в п.2.6. настоящего Регламента.
3.1.5.Результатом административной процедуры является регистрация

заявления.
3.2. Принятием решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение является соответствие документов требованиям, изложенным в п. 2.6 настоящего Регламента.

В случае несоответствия документов требованиям, изложенным в п. 2.6 настоящего Регламента, документы возвращаются заявителю на доработку. 

 3.3. Фактом зачисления ребенка в образовательное учреждение является издание руководителем (а при его отсутствии административно – ответственным лицом образовательного учреждения) приказа о зачислении ребенка в образовательное учреждение.
При зачислении ребенка в   образовательное учреждение руководитель образовательного учреждения обязан ознакомить заявителя с уставом  образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления услуги в  образовательном учреждении.

3.4. Заключение договора между заявителем и образовательным учреждением.
3.4.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является приказ руководителя образовательного учреждения о зачислении ребенка в данное образовательное учреждение
3.4.2.В день издания приказа о зачислении ребенка в образовательное учреждение  между заявителем и образовательным учреждением заключается договор, составленный в двух экземплярах, при этом  один экземпляр договора выдается заявителю, второй остается в  образовательном учреждении.
3.4.3. Должностным лицом, ответственным за составление договора является руководитель, а при его отсутствии – административно – ответственное лицо образовательного учреждения.
3.4.4.Результатом административного действия становится подписание договора между заявителем и руководителем образовательного учреждения. 

3.4.5.Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация договора в прошнурованном, пронумерованном, закрепленном печатью и подписью руководителя образовательного учреждения «Журнале регистрации договоров».

3.5. Непосредственное предоставление муниципальной услуги - общедоступного и бесплатного дошкольного образования.

3.5.1.Юридическим фактом для начала оказания муниципальной услуги является договор на предоставление услуги между заявителями и образовательным учреждением, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра, ухода, оздоровления ребенка.
3.5.2.Ответственным лицом за оказание муниципальной услуги является  руководитель, а в случае его отсутствия административно – ответственное лицо образовательного учреждения.  
Предоставление муниципальной  услуги осуществляют следующие виды персонала: 

1)административно-управленческий персонал (руководитель образовательного учреждения, заместитель руководителя образовательного учреждения, методисты, старшие воспитатели и т.д.);

2)педагогический персонал (воспитатели, педагоги дополнительного образования и т.д.), 
3.5.3.Содержание образовательного процесса в конкретном   образовательном учреждении определяется основной общеобразовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой и утверждаемой им самостоятельно. Основная общеобразовательная программа дошкольного образования разрабатывается в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре  основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации.

3.5.3.1.Дошкольное  образование включает в себя четыре основных направления развития ребенка:

· физическое;

· социально – личностное;

· познавательно – речевое;

· художественно – эстетическое.

3.5.3.2.Содержание дошкольного образования представляет собой следующую совокупность образовательных областей:
· Физическая культура;
· Здоровье;
· Социализация;
· Труд;
· Безопасность;
· Коммуникация;
· Познание;
· Чтение художественной литературы;
· Музыка;
· Художественное творчество. 

3.5.4. Результат административного действия - предоставление дошкольного образования, воспитания ребенка в образовательном учреждении по основной общеобразовательной программе дошкольного образования.
3.5.5.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – проведение мониторинга по  готовности ребенка к обучению в школе.
 3.5. Блок – схема оказания муниципальной услуги дана в приложении № 7 к настоящему Регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1.Внутренний контроль проводится руководителем и ответственными должностными лицами образовательного учреждения. Внутренний контроль подразделяется на:

1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя, либо другого заинтересованного лица);

2)  контроль итоговый (по итогам полугодия и года);

3) тематический контроль (подготовка  образовательных учреждений к работе в летний период, подготовка к учебному году и т.п.).

4.1.2. Управление образования осуществляет внешний контроль путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в Управление образования  проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий в соответствии с утвержденными в установленном порядке планами.
4.1.3. Внешний контроль по направлениям осуществляют также Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы и другие государственные и муниципальные контролирующие органы в соответствии с утвержденными в установленном порядке планами.

4.1.4. Выявленные недостатки по оказанию муниципальной услуги анализируются по каждому работнику образовательного учреждения с рассмотрением на педагогических советах с принятием мер к их устранению, с вынесением дисциплинарных или административных взысканий (при установлении вины в некачественном предоставлении услуги).

4.2. Плановые проверки производятся на основании утвержденных планов работы Управления образования, образовательного учреждения. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя  в соответствии с действующим законодательством.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении услуги: руководители образовательных учреждений, должностные лица  Управления образования,  по вине которых допущены нарушения положений   действующего законодательства, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа

Заявители муниципальной услуги имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) и решений работников и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, а также  действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)отказ учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является заявление заявителя.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на действия (бездействия) руководителя  образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в  Управление образования и рассматриваются непосредственно руководителем Управления образования.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  и электронной почты Управления образования, портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование образовательного учреждения, должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного учреждения предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановлении ее рассмотрения

В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

- при отсутствии сведений: об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято) об обратившемся лице (фамилии, имени, отчестве физического лица, подписи, почтового адреса для ответа);

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членам его семьи, обращение остается без рассмотрения, а гражданину, направившему обращение, разъясняется о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается. Оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу). О решении прекратить переписку уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основанием для отказа в рассмотрении электронного обращения также может являться:

· поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

· некорректность содержания электронного сообщения (текст не поддается прочтению).

На обращение, не содержащее сведений о лице, направившем его (не указаны фамилия и почтовый адрес), ответ не даётся.

В случае,  если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на него не даётся, и оно не подлежит направлению в иные органы, об этом в семидневный срок сообщается автору обращения, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.

5.6. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования  и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

 Управление образования, образовательное учреждение по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.1. настоящего регламента.

5.7. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
 Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) руководителя или работников  образовательного учреждения, предоставляющих муниципальные услуги, нарушения положений настоящего Регламента руководителю Управления образования, либо Главе Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан по телефонам, почтовым адресам, адресам электронной почты.
5.8. Сроки рассмотрения жалобы

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение дня с момента поступления в Управление образования, образовательное учреждение предоставляющего услугу.

Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных образовательным учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, отпечаток и ошибок и выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) Отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

По результатам рассмотрения письменной жалобы (претензии) получателю муниципальной услуги не позднее дня, следующего за днем принятия решения направляется письменный ответ по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа – по адресу электронной почты заявителя, либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.     
Управляющий  делами                                                                            В.И. Максимов   

Лаврова Н. В. 
4-27-92
Приложение № 1

к административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования» на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
от «______» _________ 2012 года № ________.
	№ п/п
	Наименования образовательных 
учреждений
	Юридический адрес, телефон, адрес электронной почты
	Режим работы дошкольных и общеобразователь-ных  учреждений

	1
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №1 «Айгуль»
 г. Белебея муниципального района Белебеевский район Республики  Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан,

 г.Белебей, ул.Войкова, 105/1

4-18-86


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:15 до 19:15

	2
	 Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №2 «Ромашка» 
р.п. Приютово муниципального района Белебеевский район  Республики Башкортостан
	452017, Республика Башкортостан, Белебеевский район,
 р.п. Приютово, ул. Пугачева, д.5

7-14-09


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	3
	 Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №2 «Звездочка»
г. Белебея  муниципального района Белебеевский район  Республики Башкортостан
	452000 Республика Башкортостан, , г.Белебей, ул.Карла Маркса, 5/1

4-82-62

ds2-zvezdochka@mail.ru

	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	4
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад  
№ 4  «Тополек» г. Белебея муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452020, Республика Башкортостан, г.Белебей, 
ул.Красноармейская, д.136

4-18-62


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	5
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида №5 «Колокольчик»   г. Белебея муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г.Белебей, ул.Войкова,39

4-11-37


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	6
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное  учреждение детский сад для детей раннего возраста № 6 «Гуля» 
г. Белебея муниципального района Белебеевский район    Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г. Белебей, ул.Войкова,39

4-13-46


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	7
	 Муниципальное автономное дошкольное образовательное  учреждение детский сад для детей раннего возраста №7 «Малыш» 
 г. Белебея муниципального района Белебеевский район    Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан , г.Белебей, 
ул.Интернациональная д.100а

3-19-29


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	8
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное  учреждение детский сад  комбинированного вида № 14 «Ласточка»  р.п. Приютово муниципального района Белебеевский район    Республики Башкортостан
	452017, Республика Башкортостан Белебеевский район,

 р.п. Приютово, ул.Вокзальная, д.4

7-19-62

lastochka.ds14@yandex.ru  
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	9
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 17 «Чебурашка»  г. Белебея муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г.Белебей, ул. Каширина, д.23

5-43-84

	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	10
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида № 18 «Солнышко» г. Белебея муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г.Белебей, ул.Пионерская, д.67а

4-18-91
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	11
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  комбинированного вида № 19 «Звездочк Республика Башкортостан а» р.п Приютово  муниципального района Белебеевский район   Республики Башкортостан
	452017, Республика Башкортостан

Белебеевский район, 
р.п.Приютово,
 ул.Первомайская, 11 «А»

7-28-68

detsad.19@mail.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	12
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  комбинированного вида № 22 «Ивушка» р.п.Приютово муниципального района  Белебеевский район  Республики Башкортостан
	452 017,Республика Башкортостан,

 Белебеевский район,
 р.п. Приютово, Бульвар Мира, д.15

7-27-44

ivuschads22@mail.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	13
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  комбинированного вида  № 23 «Светлячок» г. Белебея муниципального район Республика Башкортостан а  Белебеевский район  Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан

 г.Белебей,
 ул.Интернациональная, д.67а

4-15-92


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	14
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  комбинированного вида № 24  «Березка» 
 г. Белебея  муниципального района Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г.Белебей, ул. Фурманова, д.61

4-12-98


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	15
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида № 25 «Солнышко» 
р  п. Приютово  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452017, Республика Башкортостан , Белебеевский район, 
р.п. Приютово, 
ул.Первомайская, д.21

7-27-44

detsad_solnishko-25@mail.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	16
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида № 26 «Буратино» 
 г. Белебея муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г.Белебей,
 ул.Интернациональная д.128

3-29-37
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	17
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 29 «Дюймовочка» г. Белебея  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан , г.Белебей,

ул. Интернациональная, д.122а

3-21-69
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	18
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида  № 30 «Аленушка» г. Белебея  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г.Белебей, ул. Амирова, д.8/2

3-06-41
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	19
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  комбинированного вида № 32 «Дуслык» муниципального района Белебеевский район Республики  Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г.Белебей, ул.Волгоградская, д.12

3-23-13
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	20
	 Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  комбинированного вида   № 33 «Колосок» 
г. Белебея муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000 Республика Башкортостан, г.Белебей, пл. РТС

5-63-10
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	21
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида № 35 «Теремок»  р.п. Приютово муниципального района  Белебеевский район  Республики Башкортостан
	452017, Республика Башкортостан , Белебеевский район, 
р.п. Приютово,
ул.Островского, д.40

7-92-20

dou352011@mail.ru  
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	22
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида№  36  «Аленький цветочек» г. Белебея  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан , г.Белебей, ул.Революционеров, д.32

3-20-25

o_o_olga2010@mail.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:15 до 19:15

	23
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №3 «Аленушка» р.п.Приютово муниципального района Белебеевский район республики Башкортостан
	452017, Республика Башкортостан, Белебеевский район, р.п.Приютово,ул.Ленина, 3 «А»

7-15-00

kuzmina.ds3@inbox.
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	24
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  детский сад 
д. Алексеевка муниципального района  Белебеевский район Республики Башкортостан
	452025, Республика Башкортостан, Белебеевский район, с.Алексеевка, ул.Школьная, д.14


	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	25
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад с.Баженово муниципального района   Белебеевский район Республики Башкортостан
	452031, Республика Башкортостан, Белебеевский район, с.Баженово, ул. Административная, д.4

2-66-07
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	26
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад д.Веровка муниципального района   Белебеевский  район Республики Башкортостан
	452037, Республика Башкортостан,  Белебеевский район, с.Веровка, 

ул.Веровка, д.19/1

2-74-26

denisovaolga131963@mail.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	27
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад
 с. Ермолкино го района   Белебеевский  район Республики Башкортостан
	452022, Республика Башкортостан , Белебеевский район, с.Ермолкино, ул.Ленина, д.29

ermsa@ufamts.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	28
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  детский сад с.Знаменка муниципального района   Белебеевский  район Республики
	452032, Республика Башкортостан, Белебеевский район, с.Знаменка, ул. Советская, д.46

2-22-44
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	29
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  сад племзавода имени М. Горького муниципального района   Белебеевский  район Республики Башкортостан
	452014, Республика Башкортостан , Белебеевский район, с.Центральной  усадьбы племзавода имени Максима Горького, д.5а

2-08-08
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	30
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 
с. Слакбаш муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
	452016, Республика Башкортостан, Белебеевский район, с.Слакбаш, 

ул.им. К.Иванова, д.56

2-57-04

slakbash-sadik@mail.ru

	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	31
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад
  с. Усень-Ивановское муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452033, Республика Башкортостан, Белебеевский район, 
с.Усень- Ивановское,
 ул. Комсомольская, д.76

2-73-75
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	32
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного видаи№38 «Золушка» с.Аксаково муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452020 Республика Башкортостан,
Белебеевский район, с.Аксаково, ул.Чапаева, д.1

2-34-23
	Пятидневная рабочая неделя

с 07:30 до 19:30

	33
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Татарская гимназия с отделением искусств г. Белебея» муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452000, Республика Башкортостан, г. Белебей, ул. Горохова, д.9

4-33-63

bel-tg@mail.ru 


	Пятидневная рабочая неделя

с 07:00 до 19:00

	34
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа д. Алексеевка муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452027, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д.Алексеевка ул. Школьная, д.15

2-93-26

aleks-sosh@mail.ru 
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	35
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Пахарь муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452038, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д. Пахарь, ул. Школьная, д.1

2-56-86

pahar-sosh@mail.ru 
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	36
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. санатория Глуховского муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452013, Республика Башкортостан, Белебеевский район, 
с. санатория Глуховского, 
ул. Школьная, д.1

2-03-33

sanator-sosh@mail.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	37
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза В.Ф. Тарасенко
 д. Шаровка муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452030, Республика Башкортостан, Белебеевский район, 
д.Шаровка, ул. Школьная, д.1

2-41-85

sharovka@list.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	38
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа имени полного кавалера ордена Славы А.Х. Валишина
 с. Метевбаш муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452035,Республика Башкортостан, Белебеевский район, с. Метевбаш, ул. Школьная, д. 56а

2-61-14

metevbash-sosh@mail.ru 
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	39
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная  общеобразовательная школа д. Илькино муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан

Филиал: 

- начальная общеобразовательная школа д.Анновка
	452024, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д.Илькино,  ул. Центральная, д.11

2-45-24

ilkino-oosh@mail.ru

452027, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д.Анновка, 

ул. Молодежная, д.1


	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	40
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа 
 с. Малоалександровка муниципального района Белебеевский район

Республики Башкортостан
	452023, Республика Башкортостан, Белебеевский район,
с. Малоалександровка,  
ул. Молодежная, д.1

2-95-02

maleksandrovka@mail.ru 
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00

	41
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа          д.Малиновка муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
	452021, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д.Малиновка, ул. Школьная, д.7

2-01-24

malinvka@mail.ru
	Пятидневная рабочая неделя

с 08:00 до 17:00


                                                        Приложение №2

к административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования»   на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
от «_________» __________ 2012 года № ______________.

ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА САЙТЕ
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ РЕБЕНКА 

В МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

                                                     Руководителю  муниципального     
                                                      дошкольного  образовательного
                                                      учреждения детский сад  

                                                        ______________________________________

                                                       Ф. И. О. заведующего

                                                       Фамилия, имя, отчество (последнее - при     

                                                       наличии)    матери_________________________





                                                       Место работы  ___________________________                                                   

                                                       Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

                                                       отца ___________________________________                                                                              




                                                                     место работы ___________________________

                                                       Проживающих по адресу_______________

                                                      ______________________________________

                                                       тел. дом. __________________  тел раб. отца   

                                                        ___________ матери _____________________

                                                       сот. телефоны 
отца _____________________

                                                       матери ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу принять моего сына (дочь) ___________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, дата и год рождения)

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад ________________________________________________________________________________________________
Предоставляем путевку Управления образования на зачисление в дошкольное образовательное учреждение № ______ от _______________.

С уставом дошкольного образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми дошкольным образовательным учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности ознакомлен(а).
В соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» выражаю своё согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, персональных данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчества, даты рождения, места жительства. Настоящее согласие сохраняет силу до выпуска ребенка из  дошкольного образовательного учреждения.
Приложение на___ листах.                               

                                                                                                                 «_____»______________2012 г.                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                                 (дата написания заявления).

                                                                                                           Подпись________________/расшифровка подписи/

                                                                   Приложение №3

к административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования»   на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
от «__13_» __09__ 2012 года № _2200______.

ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА САЙТЕ
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ РЕБЕНКА 

В МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ, ИМЕЮЩЕЕ В СОСТАВЕ ГРУППУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

                                                   Руководителю  муниципального     

                                                   общеобразовательного учреждения     

                                                      ______________________________________

                                                        Ф. И. О. директора                                                                    

                                                       Фамилия, имя, отчество (последнее - при     

                                                       наличии)    матери_________________________





                                                       Место работы  ___________________________                                                   

                                                       Фамилия, имя,отчество (последнее - при наличии) 

                                                       отца ___________________________________                                                                              




                                                                     место работы ___________________________

                                                       Проживающих по адресу_______________

                                                      ______________________________________

                                                       тел. дом. __________________  тел. раб. отца   

                                                        ___________ матери _____________________

                                                       сот. телефоны 
отца _____________________

                                                       матери ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу принять моего сына (дочь) ___________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, дата и год рождения)

в группу дошкольного образования муниципального общеобразовательного учреждения  ________________________
Предоставляем путевку Управления образования на зачисление в группу дошкольного образования № ______ от _______________.

С уставом образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми  образовательным учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности ознакомлен(а).
В соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» выражаю своё согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, персональных данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчества, даты рождения, места жительства. Настоящее согласие сохраняет силу до выпуска ребенка из  дошкольного образовательного учреждения.
Приложение на___ листах.                               

                                                                                                                 «_____»______________2012 г.                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                                 (дата написания заявления).   
                                                                                                                  Подпись________________/расшифровка подписи/

                                                        Приложение №4
к административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования»  на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
 от «____________» ____________ 2012 года № ________.

ПУТЕВКА

Управления образования для зачисления 

ребенка в образовательное учреждение
Направляется в образовательное учреждение  ____________________________________________

____________________________________________________________________________________

                             № образовательного учреждения, возрастная группа
1.Фамилия, имя, отчество ребенка_______________________________________________________

2.Число, месяц, год рождения ребенка____________________________________________________
3.Место работы отца ребенка___________________________________________________________
4.Место работы матери ребенка_________________________________________________________
5.Домашний адрес:____________________________________________________________________

6.Путевка выделена согласно (общей, льготной) очереди____________________________________
7.Дата выдачи путевки_________________________________________________________________

Начальник отдела дошкольного образования  Управление образования  ______________________
                                                                                                                          (подпись, расшифровка подписи)
М.П.          

                                                        Приложение №5

к административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования» на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
от «_13_»___09__ 2012 года № __2200_.

                                     ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА САЙТЕ
                                         Руководителю  муниципального образовательного учреждения муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
_____________________________________________________________
(наименование учреждения)

_____________________________________________________________
                                                                                  (Фамилия, имя, отчество руководителя)
                                               от____________________ ________________________________

                                                                              (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

                                                зарегистрированного (ной) по адресу: __________________________

                                                Паспортные данные: серия______________________________

                                                 номер________________________________________________  

                                                 выдан (когда, кем) _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

   Прошу выплачивать мне компенсацию части родительской платы за содержание ребенка _____________________________________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О. ребенка, дата рождения ребенка полностью)

в образовательном учреждении путем уменьшения размера родительской платы, фактически взимаемой за содержание ребенка в образовательном учреждении, на размер предоставляемой компенсации.

Прилагаю документы, подтверждающие право на получение компенсации в размере _______%.

Гарантирую своевременность и достоверность предьявления сведений при изменении основания для предоставления компенсации.   Предоставлены документы:

1.Копия документа одного из родителей,  удостоверяющего личность  - в двух экземплярах.
2.Копии свидетельств о рождении всех детей  семьи   - в двух экземплярах на каждого ребенка.
3.Выписка из решения органа местного самоуправления об установлении над ребенком опеки (попечительства) (для опекунов (попечителей))  - в двух экземплярах.

   С постановлением Правительства Республики Башкортостан от 26 февраля 2008 года №45 «О мерах материальной поддержки воспитания детей, посещающих государственные и муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» ознакомлен(а).

Дата__________  

____________________________                                       _____________________________________         
      (подпись заявителя)                                                               (расшифровка подписи заявителя)

                                                Приложение №6

к административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования» на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
от «_____» _______ 2012 года № _______.

Заключение о состоянии здоровья ребенка.

_______________________________________________________________________________

                               Фамилия, имя, отчество ребенка
          ________________________________________________________________________________

                                    год рождения     
         Заключение: Может посещать образовательное учреждение.

         Дата обследования ребенка __________________________________________________________________

       Врач - педиатр                           __________________________________________________________________

                                                                                                              Ф.И. О.

         ____________________________                                                                                          ________________________

          печать                                                                                                                                       подпись
                                                        Приложение № 7
к административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования» на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от «_____» _______ 2012 года № _______.

Блок – схема общей структуры последовательности 

административных действий при исполнении муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования»
 на территории муниципального района Белебеевский район

Республики Башкортостан










Предоставление непосредственной муниципальной услуги


административно – управленческим и педагогическим персоналом образовательного учреждения








Заключение договора между заявителем и образовательным учреждением





Издание приказа руководителем  определенного образовательного учреждения о зачислении ребенка в определенное 


 в образовательное учреждение





В случае несоответствия документов, изложенных в п.2.6, возвращаются на доработку заявителю





Принятие решения руководителем, а при его отсутствии административно – ответственным лицом образовательного учреждения о приеме ребенка в образовательное учреждение


о приеме ребенка в образовательное учреждение








Прием и регистрация заявления заявителя


руководителем, а при его отсутствии административно – ответственным лицом образовательного учреждения





После доработки заявитель сдает документы  в образовательное учреждение 
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